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Mastercard-aftaler

Ved etablering af Intega Lon skal der altid oprettes en Dataleverandgraftale og en aftale
om Overfgrselsservice med Mastercard Payment Services Denmark A/S (herefter kaldet
Mastercard).

Safremt virksomheden har flere CVR-numre, skal der udfyldes en aftale om
Overfgrselsservice pr. CVR-nummer.

Der skal altid oprettes en ny aftale, uanset hvilke aftaler der har veeret oprettet fgr. Dette er
for at sikre, at strukturen passer med Intega Lgn i forhold til betalingsafsender og
CVR-nummer.

OBS: Hvis lgnkgrsel indeholder flere arbejdsgivere pa samme kundeforhold, og blot én af
disse arbejdsgivere ikke har en gyldig Overfgrselsservice-aftale, bliver hele Ignkgrsel afvist
af Mastercard.

Wirksomhed 1
CVR virksomhed 1

Virksomhed 1 Virksomhed 2

CVR virksemhed 1 CWR virksomhed 2

Bank oplysn. virksomhed 1 Bank oplysn. virksomhed 2
Dataleverandgr = Company 1 Dataleverandgr = Company 1

Ved skift af CVR nummer og/eller skift af bank skal der oprettes en ny aftale om
Overfgrselsservice med Mastercard, som indeholder de nye oplysninger. Dette gaelder
0gs3, hvis du gnsker at tage NemKonto i brug.

Nar Mastercard kvitterer for oprettelse af den nye aftale om Overfgrselsservice, skal
CVR-nummer og/eller bankoplysninger ogsa opdateres i Intega Lon. Kontakt Intega
Customer Care for hjaelp.

Hvis du opretter en ny arbejdsgiver i et eksisterende kundeforhold, skal der ligeledes
oprettes en ny aftale om Overfgrselsservice. | disse tilfaelde skal der IKKE oprettes en ny
Dataleverandgraftale, da den eksisterende Dataleverandgraftale anvendes.

Efter godkendt Ignkgrsel, nar Overfgrselsservice har gennemfgrt en leverance, dannes en

overfprselskvittering, der indeholder oplysninger om, hvordan Overfgrselsservice har
behandlet den indsendte leverance

Du finder en beskrivelse af Overfgrselskvitteringen her >

Side 3 (® integ

by vismA


https://help.vismaenterprise.dk/integalon-standard/loenkorsel/tjek-af-overforselsservice-leverancekvitteringer

Dataleverandgraftale

En dataleverandgraftale er den aftale, du indgar med Overfgrselsservice om udveksling af
data. Der oprettes kun én dataleverandgraftale pr. kundeforhold, selv om der findes flere
arbejdsgivere pa kundeforholdet.

Dataleverandgraftalen skal vaere pa plads fer tilmelding til Overfgrselsservice. | modtager
en kvittering pa tilmelding fra Mastercard, nar denne er pa plads.

Ved indgaelse af Dataleverandgraftalen accepteres, at Mastercard kan debitere for
fakturerbare ydelser.

Du skal igennem fglgende trin for at kunne komme godt i gang med at sende og
modtage leverancer via internettet:

1.  Udfyld og underskriv DLO1-blanketten, som du finder her:
a. https:/dataleverandoer.mastercard.com/

2. HUSK, at du skal have en medarbejdersignatur med ngglefil udstedt af Nets DanID
A/S for at kunne bruge denne lgsning (du skal bestille versionen med ngglefil).
a. NemlD Medarbejdersignatur findes her >

3. Spgrgsmal omhandlende udfyldelse af DLO1-blanketten: Mastercard Payment
Services Betalingsformidling

4. Pa baggrund af de indsendte oplysninger sender Mastercard dig brugernavn og
password.
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https://dataleverandoer.mastercard.com/
https://mitid-erhverv.dk/
https://www.mastercardpaymentservices.com/denmark/#os-oevrige
https://www.mastercardpaymentservices.com/denmark/#os-oevrige

Guide til udfyldelse af DLO1-blanketten

Link til udfyldelse:

Start din ansggning

2\

Opret ny aftale

Opret en ny dataleveronderaftale hos
Mastercard Payment Services til brug for
Betalingsservice, Leverandarservice eller

Jverferselsservice. Bemeerk at denne aftale kun
er til dataoverfarsel og kan ikke bruges til at

modtage betalinger.

Opret ny aftale

Jo Jo

Zndring af Se ansegning
eksisterende aftale

Se status for jeres ansegning

/ndring af eksisterende dataleverandaraftale.
Anvendes hvis du f.eks. snsker at tilfaje et

produkt, delsystem eller opdatere din
bankkonto.
Zndring af eksisterende aftale

1. Klik pa "Opret ny aftale"

2. Log ind med MitIiD Erhverv

3. Du bliver herefter sendt videre til ansggningen
4. Klik her pa “Opret ansggning”
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https://dataleverandoer.mastercard.com/

Udfyld virksomhedsoplysninger
@

Virksomhedsoplysninger

Far vi kan cprette din virksomhed som dataleverander hos Mastercard Payment Services
beder vi dig udfylde nogle grundlaeggende oplysninger om virksomheden og en fremtidig
kontaktperson.

1.  Veelg produkttype - vaelg Overfgrselsservice
Vaelg delsystem — vaelg OST og OSN
Kontrollér og udfyld virksomhedens oplysninger:
o Navn og adresse
o Postnummer og by
o Telefonnummer
4. Indtast kontaktperson og e-mailadresse
o Kontaktperson hos Dataleverandgr er den person, som Mastercard kan
kontakte i forbindelse med datakommunikationen
5. Indtast registreringsnummer og kontonummer
o Den konto, som skal anvendes til afregning af abonnement og eventuelle
6. Klik pa "Naeste" for at fortsaette

(SN

Side 6 (® intega



Vaelg underskriver(e)

Underskriver

Hvem skal underskrive aftalen ifelge virksomhedens regler?
Vi kraever, at underskriver er tegningsberettiget eller har fuldmagt fra tegningsberettigede.

Hele selskabets tegningsregel behaver ikke at vaere opfyldt. Det er tilstraekkeligt, ot aftalen underskrives af én tegningsberettiget.

Har du behov for fuldmagt?

Er underskriver tegningsberettiget?

Download skabelon her: Hent Dataleverander fuldmagtsskabelon hér

Veelg underskriver(e)

Tilfgj personen som underskriver

Tilfej dig selv Tilfaj en anden

Tilbage

Annuller ansagning | Afslut og gem ansagningen. Du kan fortsaette ansegningen senere.

NB: Man skal tilfere den/dem der er underskriftsberettiget i virksomheden. Der skal
bruges 1 eller 2 underskrivere.

1. Veelg hvem der skal underskrive aftalen:
o Klik pa "Tilfgj dig selv" hvis du selv skal underskrive
o Klik pa "Tilfgj en anden" hvis en anden skal underskrive
2. Sgrg for, at underskriver er tegningsberettiget eller har fuldmagt
3. Hvis der er behov, hent og udfyld fuldmagtskabelonen
4. Klik pa "Naeste" for at fortsaette
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Valg datakommunikationsform

Datakommunikationsform

Veelg venligst hvilken form for datakommunikation der er relevant.

Dataleverancer overferes via internettet. Der er to lesninger for datakommunikation: HTTPS-lesning — ogsa kaldet “browserlasning”

Data udveksles ved at du manuelt overferer dine dataleverancer. Denne lesning er velegnet, hvis du @nsker en enkel lgsning uden
steirre behov for automatisering. SFTP-lasning med mulighed for automatiseret drift Automatiseret dataudveksling hvor du, via dit
egenudviklede eller indkebte software, udveksler data med Mastercard Payment Services. Etablering af denne lasning kraever
opseaetning/softwareudvikling. Se mere pd www.mastercardpaymentservices.com, hvor du finder specifikationer og vejledninger
under emnet 'Data kommmunikation'. Filer i ZIP-format: | ZIP-formatet komprimeres filen, s& starrelsen reduceres. ZIP-formatet er
velegnet hvis du udveksler store filer med Mastercard Payment Services. Husk at tjekke med produktvejledning om det er muligt at
sende komprimerede filer i den pagaeldende situation.

Datakommunikationsform: (O

© HTTPS
SFTP

Jeg ansker at sende og modtage mine filer i ZIP-format (Er kun aktuelt for HTTPS)

Kommentarer til din ansegning

Intega len (Yismg Enterprise)

o

Annuller anssgning | Afslut og gem ansegningen. Du kan fortseette anssgningen senere.

1. Veelg datakommunikationsform:
o Der skal her szettes kryds i “HTTPS”

2. (Valgfrit) Seet flueben, hvis du gnsker at sende og modtage filer i ZIP-format

3. Tilfgj en kommentar til anspgningen
o Her skal noteres “Intega lgn (Visma Enterprise)”
4. Klik pa "Naeste" for at fortsaette

Opret Access Manager
® @ L @

Opret Access Manager

For at kunne sende data til s, sa skal du have adgang til portalen Mastercard Connect. For at kunne & adgang til, og bruge, Mastercard Connect, skal der oprettes en Access Manager.

Vi anbefaler at der vaelges en betroet medarbejder, som kan administrere brugers adgang til Mastercard Connect.
Det er et krav at personen har MitlD Erhverv til virksomheden.

Der vil blive sendt en separat email til Access Manager, sem skal logge ind med MitID Erhverv. Din ansegning vil ikke blive ferdigbehandlet far Access Manager har fuldfert sit login.

Nér Access Manager er logget ind i Mastercard Connect, kan personen tilfgje flere brugere.

Veelg hvordan du ensker at oprette din Access Manager

Tilfej mig selv som Access Manager
Tilfej en anden person som Access Manager

Vihar allerede en Access Manager med adgang til Connect Nordics

BEMZERK: Access Manager skal have et MitID Erhverv for at kunne logge ind.

a

Annuller ansegning | Afslut og gem ansagningen. Du kan fortsatte ansegningen senere.

1. Veelg hvem du vil oprette som Access Manager:

o NB: Ham/hende der oprettes som access manager vil modtage beskeder

fra Mastercard (Oftest veelges personen der udfylder blanketten)
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2. Serg for, at den valgte person har MitiD Erhverv
3. Klik pa "Naeste" for at fortsaette

Gennemga og godkend ansggningen

Sammendrag

Bekrzeft venligst nedenstdende information.

Dataleverander

Produkt type

Overfarselsservice

Dataleveranderens navn

Intega A/S

Delsystem

0s1

1. Gennemga alle indtastede oplysninger:

O O O O

(e]

Dataleverander og virksomhedsoplysninger
Kontooplysninger
Datakommunikationsform

Underskriver(e)

Access Manager

2. Bekreaeft vilkarene ved at szette flueben i “Generelle regler for
datakommunikation”

3. Hvis noget skal rettes, klik pa "Tilbage"

4. Nar alt er korrekt, klik pa "Naeste" for at sende ansggningen

Side 9

(® intega



Aftale om Overforselsservice

Overfgrselsservice bruges til overfgrsel af Ign, ATP, A-skat, pension samt de gvrige
udbetalinger i forbindelse med en Ignkgrsel.

Der skal oprettes en aftale om Overferselsservice (OS) for hver arbejdsgiver. Den skal
udfyldes med fglgende oplysninger:

e Dataleverandgr: Kundens primaere CVR-nr.
e Data afsender: Den enkelte arbejdsgivers CVR-nr.

Safremt virksomheden har flere CVR-numre, skal der udfyldes en aftale om
Overfgrselsservice pr. CVR-nummer.

Det er VIGTIGT, at det ikke er Intega’'s CVR-nummer, der angives som Dataleverandgr pa
Overfgrselsservicen.

Guide til oprettelse af Overforselsservice

Tilmelding til Overfgrselsservice skal ske via dette link >

NB: Husk, ved flere CVR-numre at oprette én aftale pr. CVR-nummer.

Opret ny aftale

e e

Opret ny aftale ZEndr eksisterende oftale

Er du ny kunde, kan du ansage om Overferselsservice og underskrive Her kan du ansage om kontoaendring, dataleverandereendring og
med MitID Erhverv. VIGTIGT: Din aftale skal underskrives af underskrive med MitID Erhverv. VIGTIGT: Din aftale skal underskrives
tegningsberretigede for din banldkonto. Er du i tvivl em, hvem der er af tegningsberretigede for din bankkonto. Er du i tvivl om, hvem der
tegningsberretiget, kan du kontakte din bank. er tegningsberretiget, kan du kontakte din bank.

Anssg om aftale Anseg om sendring

For at oprette en ny aftale skal du ggre fglgende:

1. Klik pa “Ansgg om aftale”
2. Log ind med MitiD Erhverv

Nar du er logget ind med MitlD Erhvery, bliver du sendt videre til ansggningen.
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https://overfoerselsservice.mastercard.com/

Udfyld kontaktoplysninger

Kontaktperson

Indtast navn
Indtast telefon nr.
Indtast emailadresse

Gentag emailadresse

-

Annuller anssgning | Afslut og gem ansagningen. Du kan fortseette ansegningen senere.

Indtast oplysninger pa den person, vi kan kontakte vedrgrende anspgningen:

Indtast navn

Indtast telefonnummer

Indtast e-mailadresse

Klik pa “Naeste” for at fortsaette

NN

Vaelg underskriver(e)

Underskriver

Hvem skal underskrive aftalen ifglge virksomhedens og bankens regler?

Vi krezver, at underskriver er tegningsberettiget eller har fuldmagt fra tegningsberettigede. Er du i tvivl om hvem der kan underskrive aftalen ifelge din banks regler, sa skal du kontakte din
bank eller den kontoansvarlige i din virksomhed.

Veelg underskriver(e)

Tilfej personen som underskriver

Tilfaj dig selv Tilfaj en anden

Tilbage

Annuller ansggning | Afslut og gem ansagningen. Du kan fortsatte ansggningen senere.

Veaelg den eller de personer, der skal underskrive aftalen:

1. Klik pa “Tilfgj dig selv”, hvis du selv skal underskrive

eller

klik pa “Tilfgj en anden”, hvis en anden person skal underskrive
2. Tilfgj de ngdvendige oplysninger
3. Klik pa “Gem og fortsaet” for at fortsaette
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Konto til overforsler

Konto til overfarsler

Kontooplyshinger

Indtast reg. nr. Indtast kento nr.

Kontohaver
Er virksomheden indehaver af kontoen? @

[« L] Nej

fibase

Annuller ansagning | Afslut og gem ansagningen. Du kan fortsatte anssgningen senere

Udfyld kontooplysninger

1. Indtast registreringsnummer i feltet "Indtast reg. nr."
2. Indtast kontonummer i feltet "Indtast konto nr."
3. Angivom virksomheden er kontohaver ved at veelge "Ja" eller "Ngj"
a. Tastes der “Nej" her, skal der udfyldes CVR-nummer til indehaver af
kontoen.
4. Klik pa “Naeste” for at fortsaette

NB: Kontooplysningerne skal vaere de samme, som er angivet pa “Arbejdsgiveren” i Intega
Lon.
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Dataleverandor / Lonbureau

Dataleverander / Lenbureau

Veelg dataleverander / Lenbureau

Dataleverandaren sarger for, at der overfares data til Overfarselsservice, som varetager
udbetalingerne. VIGTIGT! AFKLAR F@R DU UDFYLDER! Er du i tvivl om, hvem der er din
dataleverander, skal du kontakte dem der er ansvarlige for udbetalinger i din virksomhed. Vi
kan ogsé hjeelpe dig med at udfylde korrekt, hvis du kontakter os pd 80 81 07 08.

Er virksomheden selv dataleverander?

Ja Nej

Tilfej nemkonto

Ved at tilfeje NemKonto ydelsen til din Overferselsservice aftale, kan du som
betalingsafsender gennemfare udbetalingerne til modtagers NemKonto. Ydelsen er betinget
af, at din dotaleverander understatter dette.

Tilfe] NemKonto til Overfarselsservice

i

Annuller ansegning | Afslut og gem ansegningen. Du kan fortseaette ansegningen senere.

®

@)

1.  Angivom virksomheden selv er dataleverandgr ved at veelge "Ja" eller "Nej"
a. Hvis tilmeldingen er for ny Arbejdsgiver til Kundeforholdet vaelg “Nej" (ved

Nej, se naeste billede).

2. Huvis relevant, veelg din dataleverandor/lgnbureau (afklares internt i

virksomheden)

3. Seet X i "Tilfg) NemKonto”, uanset om | gnsker at overfgre medarbejdernes nettolgn

via NemKonto eller via reg.- og kontonummer.

a. NB: Hvis betalingsafsender er et SE-nr., kan der ikke anvendes NemKonto.

4. Klik pa "Naeste" for at fortsaette

OBS! Nemkonto via Mastercard (Overforselsservice) kan, som det er i dag, kun sende

transaktioner til danske banker, herunder Grgnland og Faergerne
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Safremt virksomheden har flere CVR-numre, vil kun det ene CVR-nummer vaere

Dataleverandor - NEJ det er et andet CVR-nummer

Dataleverander / Lenbureau

Veelg dataleverander / Lenbureau

Dotaleverandaren sorger for, at der overfares data til Overfarselsservice, som varetager @
udbetalingerne. VIGTIGT! AFKLAR F@R DU UDFYLDER! Er du i tvivl om, hvem der er din
dataleverander, skal du kontakte dem der er ansvarlige for udbetalinger i din virksomhed. Vi

kan ogst hiselpe dig med at udfylde korrekt, hvis du kontakter os p& 80 81 07 08.

Ervirksomheden selv dataleverandar>

Ja O Ngj

Veelg fra liste: | Veelg dataleverander v

Navn:

CVR-nr:

ELLER

Hvis din dataleverandar ikke fremgar of listen, indtast CVR-nr. pa dataleverander

Tilfgj nemkonto

Ved at tilfeje NemKonto ydelsen til din Overferselsservice aftale, kan du som
bet der gennemfare ne til modtagers NemKonto. Ydelsen er betinget
af, at din dataleverander understatter dette.

Tilfgj NemKonto til Overferselsservice

.

Dataleverandgr. For det CVR-nummer, der ikke er Dataleverandgr, vaelges “Nej". Det

CVR-nummer, der er oprettet som Dataleverandgr, indtastes.
Dette gaelder ogsa hvis | er ved at tilmelde en ny arbejdsgiver pa Kundeforholdet.

| ma ikke veelge dataleverandgr pa nedtraekslisten, og | ma IKKE angive Intega's

CVR-nummer som Dataleverandgr.

Opret Access Manager

Opret Access Manager

For at kunne sende data til os, s& skal du have adgang til portalen Mastercard Connect. For at kunne f& adgang til, og bruge, Mastercard Connect, skal der oprettes en Access Manager.

Vi anbefaler at der vaelges en betroet medarbejder, som kan administrere brugers adgang til Mastercard Connect.

Det er et krav at personen har MitID Erhverv til virksomheden

Der vil blive sendt en separat email til Access Manager, som skal logge ind med MitiD Erhverv. Din ansggning vil ikke blive faerdigbehandlet for Access Manager har fuldfart sit login.

Nér Access Manager er logget ind i Mastercard Connect, kan personen tilfaje flere brugere og Access Managers.

Vaelg hvordan du gnsker at oprette din Access Manager

Tilfej mig selv som Access Manager

Tilfej en anden person som Access Manager

Der er ikke behov for eller vi har allerede en Access Manager

BEMAERK: Access Manager skal have et MitlD Erhverv for at kunne logge ind.

i

1.

Vaelg hvem du vil oprette som Access Manager:

a. NB: Ham/hende der oprettes som access manager vil modtage beskeder

fra Mastercard (Oftest veelges personen der udfylder blanketten)
2. Serg for, at den valgte person har MitiD Erhverv

3. Klik pa "Naeste" for at fortsaette
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Sammendrag/Bekraeftelse af anspgning

Sammendrag

Tjek venligst nedenstdende oplysninger

Virksomhedsinformationer:
Virksomhedens navn
Intega A/S

Adresse

Gartorvet 3
1799
Kebenhavn V

CVR-nr.
41016027

Kontaktpersons navn

Lasse Buur

Kontaktpersons telefon nr.

28182219

Kontaktpersons emailadresse

lasse buur@visma.com

Validér de indtastede oplysninger

Kontrollér at oplysningerne er korrekte

Hvis noget skal rettes, klik pa "Tilbage"

Nar alle oplysninger er korrekte, klik pa "Send til underskrift" for at afslutte

INNNIINEES
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